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INFORMAŢ II PERSONALE Lă că tuș  Biăncă Ileănă 

 

 

Timișoara 

0720 272 484 

lacatusbianca91@gmail.com 

Sexul  F | Dătă năș terii  31.05.1991 | Năt ionălităteă  Romă nă  

 

 
EXPERIENŢ A 
PROFESIONALA   
  

 
 

CONSILIER JURIDIC, AVA ND CA  ACŢIVIŢAŢE PRINCIPALA  REDACŢAREA  
CONŢRACŢELOR. 

 
Redactarea și negocierea contractelor comerciale și documentelor 

Consultanță pentru managementul riscurilor juridice și impactul deciziilor 

asupra afacerii. 

Participarea la luarea deciziilor strategice privind dezvoltarea firmei. 

 
 
2016- 2017                              BEJA  CRISTIAN MUNTEANU ȘI  ANTONIU DAN SOBOLEANU 

2017-2021                              BEJ SOBOLEANU ANTONIU 
 

CONSILIER JURIDIC 
 

Activităteă principălă  din cădrul biroului, preșupuneă ăplicăreă reglementă rilor    

privind executăreă șilită  î n colăborăre cu șocietă t iile  de recuperă ri creănt e ș i 

inștitut iille publice, ăvă nd un numă r de portofolii cu doșăre î n căre trebuiău 

recuperăte creănt e neăchităte. 

Reșponșăbilită t i: 

Geștionăreă unui portofoliu complex căre preșupune redăctăreă 

documentelor neceșăre procedurii de executăre șilită  

Preluăreă ș i redirect ionăreă  ăpelurilor telefonice 

Prelucrăreă dătelor 

Colectăreă de informăt ii de lă inștitut iile ăbilităte 

LOCUL DE MUNCA PENŢRU 
CARE SE CANDIDEAZA  
POZIŢ IA 
 

 

2015-2017                                 AGROBIBANU S.R.L, Grabaț 

SECRETARIAT
Creion
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Conșultănt ă  î n ceeă ce priveș te ăplicăreă procedurii de executăre 

șilită  î n vedereă unei colăboră ri eficiente. 

 
 
05.2021-09.2021                        INSTITUȚIA PREFECTULUI TIMIȘOARA 
 

CONSILIER AL PREFECŢULUI - verificăre proceduri 
 

Verificarea procedurilor administrative și recomandarea de soluții pentru                               
optimizarea acestora. 

 

2022 – 2025                                     PARTIDUL UNIUNEA SALVAȚI ROMÂNIA 
 

SECREŢAR ADMINISŢRAŢIV 
 

Coordonăreă ăctivită t ilor ădminiștrătive ș i de șecretăriăt, incluză nd   recept ionăreă ș i 

diștribuireă coreșpondent ei, geștionăreă ăpelurilor telefonice ș i ărhivăreă 

coreșpunză toăre ă documentelor. 

Furnizăreă de informăt ii ș i ășiștent ă  membrilor, ășigură nd bună orgănizăre ș i 

reșpectăreă protocolului ș edint elor. 

Plănificăreă ș i coordonăreă evenimentelor, precum ș i oferireă de șuport ădminiștrătiv 

pentru echipă . 

Redăctăreă ș i î ntocmireă documentelor ș i răpoărtelor neceșăre pentru funct ionăreă 

eficientă  ă orgănizăt iei. 

2025 -  prezent                           LUGERA & MAKLER S.R.L 

                                                            SECREŢAR ADMINISŢRAŢIV 

 

02.04.2024  -  prezent                   BIA S GREENVILLE 
 

ADMINISTRATOR 
 

Coordonarea activităților operaționale și administrative ale firmei. 

Elaborarea și implementarea strategiilor de dezvoltare și planurilor de    
investiții. 

Monitorizarea performanței financiare, evaluarea riscurilor și luarea deciziilor 
strategice. 

Supravegherea respectării legislației și a reglementărilor de guvernanță 
corporativă. 

Evaluarea oportunităților de marketing și comunicare, inclusiv analiza pieței și 
relația cu clienții și furnizorii. 

Conducerea echipei și asigurarea unui mediu de lucru colaborativ și 
transparent. 

 
 
EDUCAȚIE ȘI FORMARE  
2006-2010 Colegiul Economic ,,Franceso Saverio Nitti’ 
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2010-2015 
 

 
Universitatea de Vest, Timișoara, Drept  și Științe  Administrative 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

  
Limbă(i) măternă (e) ROMA NA  
  

Alte limbi străine 
cunoscute 

ΙNΤELEGERE VORBIRE SCRIERE 

Așcultăre Citire 
Părticipăre lă 
converșăt ie 

Dișcurș orăl  

ENGLEZA C1                                   C1                                   B2                                   B2                               C1 

 Niveluri: A1/A2: Utilizător elementăr  -  B1/B2: Utilizător independent  -  C1/C2: 
Utilizător experimentăt 
 

Competențe 
organizaționale/manageri
ale 

Membru ăctiv ELSA ŢIMIS OARA (Europeăn Lăw Student’ș Așociătion) pe perioădă 

făcultă t ii, depărtămentul Reșurșe Umăne,ăvă nd că ăctivită t i principăle, recrutăreă 

membrilor ELSA, motivăreă ș i inștruireă membrilor ș i orgănizăreă de 

evenimente(trăining-uri, teăm-buildinguri ș i fundrăișing). 

 

Management operațional și administrativ 

Dezvoltare strategică și planificare 

Managementul riscurilor și conformitate 

Redactare și negociere contracte 

Coordonare proiecte și evenimente 

Comunicare și relații interinstituționale 

Monitorizare performanță și raportare 

Competențe dobândite la 
locul de muncă 

Comunicare eficientă și negociere cu diverse părți interesate. 

Capacitatea de analiză, sinteză și prezentarea soluțiilor într-un mod clar și 
obiectiv. 

Lucru în echipă și colaborare pentru atingerea obiectivelor comune. 

Capacitatea de a gestiona situații de criză și de a lua decizii raționale în condiții 
de stres. 
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Competențe digitale AUŢOEVALUARE 

Proceșăreă 
informăt iei 

Comunicăr
e 

Creăre de 
cont inut 

Securităte 
Rezolvăreă 
de 
probleme 

 EXPERIMENŢAŢ EXPERIMENŢAŢ INDEPENDENŢ EXPERIMENŢAŢ INDEPENDENŢ 

 Niveluri: Utilizător elementăr  -  Utilizător independent  -  Utilizător experimentăt 
Competent ele digităle - Grilă  de ăuto-evăluăre 

  

  

▪ bune cunoș tint e de edităre foto, dobă ndite că fotogrăf ămător 

▪ operăre Microșoft Office 

▪ utilizăre internet 

Permis de conducere B 

http://europass.cedefop.europa.eu/ro/resources/digital-competences
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